伍、附件
附件一：第一次經費核銷文件檢核表(適用A、B式契約)

108學年度科學園區人才培育補助計畫
第一次經費核銷文件檢核表(適用A、B式契約)

 (請各培育學校備齊下列核銷應繳文件，並填妥本表後連同核銷文件寄至計畫辦公室) 

	學校名稱
	
	承辦人員
	

	模組課程名稱
	
	聯絡電話
	

	Email
	


	時程
	辦理事項/應備文件
	完成

	108年12月5日前寄達計畫辦公室
	※核銷資料排放順序（請固定成冊並依人事費及其他費用順序排列）
【核銷公文正本】→【經費核銷文件檢核表】→【核銷封面】→【經費類送審憑證明細表(含人事費及其他費用)】→【經費收支明細報告表(含配合款)】→【補助款原始憑證正本】→【108學年度上學期加退選後之修課學生名單(紙本一份)】→【企業實習學生名單(紙本一份)】→【108上學期計畫變更申請核准函】
	□

	
	文件資料
	1
	核銷公文正本(受文者：科學園區人才培育補助計畫辦公室)
	□

	
	
	2
	第一次經費核銷文件檢核表【附件一】
	□

	
	
	3
	核銷封面【附件二】
	□

	
	
	4
	經費類送審憑證明細表(包括人事費及其他費用)【附件三】
	□

	
	
	5
	經費收支明細報告表(含配合款)【附件四】
	□

	
	
	6
	補助款原始憑證正本(請依人事費及其他費用順序排列)
	□

	
	
	7
	108學年度上學期加退選後之修課學生名單(自系統列印)，請確認學生資料是否填寫完整(紙本一份)
	□

	
	
	8
	企業實習學生名單(自系統列印，紙本一份)
	□

	
	
	9
	108學年度(108年7月1日至108年12月31日)計畫變更申請表(請檢附計畫變更申請核准函或相關變更申請核准證明文件(園區核定變更之公文))
	□


承辦人員簽名：                            日期：
· 請確實檢查所有附表資料內容，並依據核銷規定辦理，以加速完成審核作業。
· 請備妥相關文件並在規定時間內送至計畫辦公室辦理經費核銷作業。如因核銷單據未符合規定，而經計畫辦公室通知補正而未於時間內完成者，計畫辦公室將作成記錄函送主辦單位。受補助計畫之原始憑證經主辦單位認定有不符經費核銷手冊規定者，則剔除該項憑證不予認列，乙方不得異議。
附件二、經費核銷封面
科學園區人才培育補助計畫
經費核銷
培育學校：XXXXXXXXX(培育單位全銜，須與合約相同)
補助模組課程名稱：XXXXXXX(模組課程名稱，須與合約相同)

計畫類別：(請勾選以下選單)
□A式契約【學期別：□108學年度上學期  □108學年度下學期】(核銷單據屬於的學期別)

□B式契約【學期別：□108學年度上學期  □108學年度下學期】(核銷單據屬於的學期別)

經費來源：補助款
執行期間：108年7月1日~109年8月31日(執行期間，須與合約相同)

	
	補助金額
	配合款
	總計

	預算
	
	
	

	第一次核銷
	
	
	

	第二次核銷
	
	
	

	結餘
	
	
	


附件三：經費類送審憑證明細表
科學園區人才培育補助計畫
經費類送審憑證明細表(○○費用)

中華民國    年    月至    年    月
培育學校：
模組課程(企業實習課程)名稱：
□108學年度第一次核銷   □108學年度第二次核銷
	編號
	科目
	金額
	編號
	科目
	金額

	01
	
	
	14
	
	

	02
	
	
	15
	
	

	03
	
	
	16
	
	

	04
	
	
	17
	
	

	05
	
	
	18
	
	

	06
	
	
	19
	
	

	07
	
	
	20
	
	

	08
	
	
	21
	
	

	09
	
	
	22
	
	

	10
	
	
	23
	
	

	11
	
	
	24
	
	

	12
	
	
	25
	
	

	13
	
	
	26
	
	

	本欄小計
	
	本欄小計
	

	合計
	新台幣：(大寫)                         元


【填寫說明】
1.請將原始憑證粘貼於「粘貼憑證用紙」(或粘存單)上。(學校可使用既有之粘貼憑證用紙格式)

2.請依照「人事費」、「其他費用」兩大科目按照時間先後順序分開填列經費類送審憑證明細表。(人事費及其他科目必須獨立兩張填寫)

3.編號：每張粘貼憑證用紙(或粘存單)編一流水號。
4.科目：請填寫該張粘貼憑證用紙(或粘存單)所歸屬之經費項目(即「人事費」、「其他費用」。)

5.金額：請填寫該張粘貼憑證用紙(或粘存單)之總計金額。
6.請每一大科目獨立使用一份明細表，勿多個科目使用一份。
7.列編號不敷使用，請自行擴充表格。

附件四：第一次經費收支明細報告表
科學園區人才培育補助計畫
108學年度第一次經費收支明細報告表(含配合款)

培育學校：
主持人：
模組課程(企業實習課程)名稱：
	補助項目
	補助款

	
	核定補助金額
	累計實收
金額
	本期核銷
金額
	累計核銷
金額
	結餘金額
	保留金額

	人事費
	
	
	
	
	
	

	其他費用
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	


	補助項目
	配合款

	
	核定金額
	本期核銷
金額
	累計核銷
金額
	結餘金額

	人事費
	
	
	
	

	其他費用
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	


製表：                                  覆核：            

會計主管：                              機關主管：

附件四之二：第二次經費收支明細報告表
科學園區人才培育補助計畫
108學年度第二次經費收支明細報告表(含配合款)

培育學校：
主持人：
模組課程(企業實習課程)名稱：
	補助項目
	補助款
	 

	
	核定補助金額
	累計實收
金額
	本期核銷
金額
	累計核銷
金額
	結餘金額
	

	人事費
	
	
	
	
	
	

	其他費用
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	


	補助項目
	配合款

	
	核定金額
	本期核銷
金額
	累計核銷
金額
	結餘金額

	人事費
	
	
	
	

	其他費用
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	


※第一次經費核銷保留款：(           )元
製表：                                  覆核：            

會計主管：                              機關主管：

附件五：第二期經費請款文件檢核表(適用A式契約)

108學年度科學園區人才培育補助計畫
第二期經費請款文件檢核表(適用A式契約)

 (請各培育學校備齊下列核銷應繳文件，並填妥本表後連同請款文件寄至計畫辦公室) 

	學校名稱
	
	承辦人員
	

	模組課程名稱
	
	聯絡電話
	

	Email
	


	時程
	辦理事項/應備文件
	完成

	109年2月21日前寄達計畫辦公室
	※請款資料排放順序（請依序排列）
【請款公文正本】→【經費請款文件檢核表】→【請款收據(載明機關抬頭、請款學校帳戶名稱、帳號及銀行別)】→【期中報告(紙本二份)】→【108學年度上學期加退選後之修課學生名單(紙本二份)】→【企業實習學生名單(紙本二份)】→【期中報告、108學年度上學期加退選後之修課學生名單及企業實習學生名單電子檔光碟二份】
	□

	
	文件資料
	1
	請款公文正本(受文者：科學園區人才培育補助計畫辦公室)
	□

	
	
	2
	第二期經費請款文件檢核表
	□

	
	
	3
	請款收據(載明機關抬頭、請款學校帳戶名稱、帳號及銀行別)
	□

	
	
	4
	期中報告(需請計畫主持人及製表人簽名，紙本二份)
	□

	
	
	5
	108學年度上學期加退選後之修課學生名單(自系統列印)，請確認學生資料是否填寫完整(紙本二份)
	□

	
	
	6
	企業實習學生名單(自系統列印，紙本二份)
	□

	
	
	7
	期中報告、108學年度上學期加退選後之修課學生名單及企業實習學生名單電子檔光碟二份
	□


    承辦人員簽名：                         日期：
· 請確實檢查所有附表資料內容，並依據請款規定辦理，以加速完成撥款作業。
附件六：第二次經費核銷文件檢核表(適用A、B式契約)

108學年度科學園區人才培育補助計畫
第二次經費核銷文件檢核表(適用A、B式契約)

 (請各培育學校備齊下列核銷應繳文件，並填妥本表後連同核銷文件寄至計畫辦公室) 

	學校名稱
	
	承辦人員
	

	模組課程名稱
	
	聯絡電話
	


	Email
	


	時程
	辦理事項/應備文件
	完成

	109年9月4日前寄達計畫辦公室
	※核銷資料排放順序（請固定成冊並依人事費及其他費用順序排列）
【核銷公文正本】→【經費核銷文件檢核表】→【請款收據(載明機關抬頭、請款學校帳戶名稱、帳號及銀行別)】→【核銷封面】→【經費類送審憑證明細表(含人事費及其他費用)】→【經費收支明細報告表(含配合款)】→【補助款原始憑證正本】→【配合款原始憑證影本】→【期末報告(紙本二份)】→【108學年度上/下學期加退選後之修課學生名單(紙本二份)】→【企業實習學生名單(紙本二份)】→【108學年度下學期計畫變更申請核准函】→【期末報告、108學年度上/下學期加退選後之修課學生名單及企業實習學生名單電子檔光碟二份】
	□

	
	文件資料
	1
	核銷公文正本(受文者：科學園區人才培育補助計畫辦公室)
	□

	
	
	2
	第二次經費核銷文件檢核表
	□

	
	
	3
	請款收據(載明機關抬頭、請款學校帳戶名稱、帳號及銀行別，企業實習計畫則免)
	□

	
	
	4
	核銷封面【附件二】
	□

	
	
	5
	經費類送審憑證明細表(含補助款之人事費與其他費用及配合款)【附件三】
	□

	
	
	6
	經費收支明細報告表(含配合款)【附件四】
	□

	
	
	7
	補助款原始憑證正本(請依人事費及其他費用順序排列)
	□

	
	
	8
	配合款原始憑證影本
	□

	
	
	9
	期末報告(需請計畫主持人及製表人簽名，紙本二份)
	□

	
	
	10
	108學年度上學期加退選後之修課學生名單(自系統列印)，請確認學生資料是否填寫完整(紙本二份)
	□

	
	
	11
	108學年度下學期加退選後之修課學生名單(自系統列印)，請確認學生資料是否填寫完整(紙本二份)
	□

	
	
	12
	企業實習學生名單(自系統列印，紙本二份)
	□

	
	
	13
	108學年度(109年1月1日至109年8月31日)計畫變更申請表(請檢附計畫變更申請核准函或相關變更申請核准證明文件(園區核定變更之公文)
	□

	
	
	14
	期末報告、108學年度上學期加退選後之修課學生名單、108學年度下學期加退選後之修課學生名單及企業實習學生名單電子檔光碟二份
	□


    承辦人員簽名：                         日期：
· 請確實檢查所有附表資料內容，並依據核銷規定辦理，以加速完成審核作業。
· 請備妥相關文件並在規定時間內送至計畫辦公室辦理經費核銷作業。如因核銷單據未符合規定，而經計畫辦公室通知補正而未於時間內完成者，計畫辦公室將作成記錄函送主辦單位。受補助計畫之原始憑證經主辦單位認定有不符經費核銷手冊規定者，則剔除該項憑證不予認列，乙方不得異議。
附件七：第二期經費請款文件檢核表(適用B式契約)

108學年度科學園區人才培育補助計畫
第二期經費請款文件檢核表(適用B式契約)

 (請各培育學校備齊下列核銷應繳文件，並填妥本表後連同請款文件寄至計畫辦公室) 

	學校名稱
	
	承辦人員
	

	模組課程名稱
	
	聯絡電話
	

	Email
	


	時程
	辦理事項/應備文件
	完成

	109年2月21日前寄達計畫辦公室
	※請款資料排放順序（請依序排列）
【請款公文正本】→【經費請款文件檢核表】→【請款收據(載明機關抬頭、請款學校帳戶名稱、帳號及銀行別)】→【企業實習學生名單(紙本二份)】
	□

	
	文件資料
	1
	請款公文正本(受文者：科學園區人才培育補助計畫辦公室)
	□

	
	
	2
	第二期經費請款文件檢核表
	□

	
	
	3
	請款收據(載明機關抬頭、請款學校帳戶名稱、帳號及銀行別)
	□

	
	
	4
	企業實習學生名單(自系統列印，紙本二份)
	□


    承辦人員簽名：                         日期：
· 請確實檢查所有附表資料內容，並依據請款規定辦理，以加速完成撥款作業。
附件八、個人收據格式
收       據
  傳票編號：                                    日期：    年   月   日(請務必填寫)
	模組課程名稱
	
	費用別(各項費用請分開填寫)

	領款人
	
	□
□實習生津貼
□出席費
□審查費
□臨時工資
□稿費
□鐘點費
□兼任助理
□協同主持人
□主持人

	(請ˇ選)
	所得稅資訊
	補充健保費資訊

	
	□免納所得稅
□已登錄所得，並代扣所得稅
□已登錄所得，毋須代扣所得稅
	□已達代扣標準，已代扣補充健保費
□已達代扣標準，免代扣補充健保費
□未達代扣補充健保費標準

	薪資金額
(a)
	代扣項目(b)
	給付淨額
(c) 
(c)=(a)-(b)
	給付總額
(a)+(d)

	
	所得稅
(a*稅率)
	勞保費
	健保費
	代扣個人
補充健保費(a*1.91%)
	勞退
自提
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	機關負擔之勞工保險與全民健康保險暨退休金等相關費用(d)
	
	

	給付總額大寫
	新台幣  拾  萬  仟  佰  拾  元整

	領款人
簽名
	
	身分證字號
	

	戶籍地址
	縣市
市鄉
里
鄰
路
街
段
巷
弄
號
樓
鎮區
村


	郵寄地址
	□同上
□地址：

	說明
	※本單據用於鐘點費、稿費、臨時工資、專題指導費、審查費、網頁製作費、實習生津貼等，請註明計算標準。
單價：              數量：            總金額：



附件九、經費流用申請對照表
108學年度科學園區人才培育補助計畫
經費流用申請對照表
所屬園區：□竹科　□中科　□南科
學校名稱：
計畫名稱：
申請日期：   年   月   日
	原　核　定
	流　用　後

	經　費　項　目
	金　額
	經　費　項　目
	金　額
	流用比例

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小　計
	
	小　計
	
	

	原
因
說
明
	


填表人(章)：                    主辦會計單位(章)：
計畫主持人(章)：                機關長官或授權代簽人(章)：

附件十四、國內出差旅費報告表
	（機關全銜）國內出差旅費報告表

	第  頁共  頁

	 姓  名
	
	職 稱
	
	職 等
	

	出差事由
	

	起
中華民國   年   月   日   共計    日附單據      張
止

	月
	

	日
	

	起訖地點
	

	工作記要
	

	交通費
	飛機及高鐵
	

	
	汽車及捷運
	

	
	火車
	

	
	船舶
	

	住宿費
	

	 住宿費加計交通費
（套裝行程）
	

	雜費
	

	單據號數
	

	總計
	

	備註
	

	出差人
	單位
主管
	主辦人
事人員
	主辦會
計人員
	機關首長或
授權代簽人


附件十五、交通費收據格式(僅適用於校外人士)

收          據
   傳票編號：                                   日期：   年   月   日(請務必填寫)

	領款人
	
	費用別
	交通費

	模組課程名稱
	

	給付總額大寫
	新台幣 萬 仟 佰 拾 元整

	領款人
簽名
	

	戶籍地址
	縣市
市鄉
里
鄰
路
段
巷
號
樓
鎮區
村
街
弄


	說明
	※請註明交通種類、出差日期、起迄地點(搭乘飛機或高鐵請檢附票根)


附件十六、校外師資授課課程表
校外師資授課課程表
模組課程名稱：
補助課程名稱：
	項次
	上課日期
	時數
	單價
	金額總計
	授課老師

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	


附件二十、臨時工資記錄表
臨時工資記錄表
學校名稱：
模組課程名稱：
姓名：
	日期
	時間
	工作時數
	金額
	工作內容

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	臨時工資給付標準：$     元/每小時，總計    小時

	支付總額
	
	主持人簽名
	


附件二十一、企業實習出勤記錄表
企業實習出勤記錄表
模組課程(企業實習)名稱：
計畫主持人：
學生姓名：
實習單位/部門：
實習導師：
實習期間：自    年    月    日  至    年    月    日
	日期
	時間
	實習內容

	
	： 　～　  ： 　，計　 小時
	

	
	： 　～　  ： 　，計　 小時
	

	
	： 　～　  ： 　，計　 小時
	

	
	： 　～　  ： 　，計　 小時
	

	
	： 　～　  ： 　，計　 小時
	

	
	： 　～　  ： 　，計　 小時
	

	
	： 　～　  ： 　，計　 小時
	

	
	： 　～　  ： 　，計　 小時
	

	
	： 　～　  ： 　，計　 小時
	

	
	： 　～　  ： 　，計　 小時
	

	
	： 　～　  ： 　，計　 小時
	

	
	： 　～　  ： 　，計　 小時
	

	
	： 　～　  ： 　，計　 小時
	

	
	合計       小時
	


                                          學生簽名：               

     實習導師：                           畫主持人：               
附件二十二、支出機關分攤表
數機關分攤之支付款項，其支出憑證應加具支出機關分攤表，其他各分攤機關應檢附主辦機關出具之收據及支出機關分攤表。
	格式四
（機關名稱）
支出機關分攤表
年　月　日              單位：新臺幣元

	所屬年度月份：　  年度 　 月份　
	總金額：

	分 攤 機 關 名 稱
	分  攤  基  準
	分  攤  金  額
	備 註

	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	

	合              計
	　
	　
	


附註：
1. 本表由承辦單位人員依據相關支出機關分攤支付款項填列。
2. 機關在不牴觸本要點規定前提下，得依其業務特性及實際需要，酌予調整本表格式（如增列核章欄位等）。
附件二十六、實習資格聲明書
實 習 資 格 聲 明 書
本人 ○○○ (主持人姓名)辦理108學
年度科學園區人才培育補助計畫之企業實習檢送的實習學生 ○○○ 為本學年度應屆畢業生且已選修過與計畫相關的學分課程，特此聲明。
1.學生姓名：○○○ 系所：○○○○○○○○○
2.選修相關的學分課程名稱：
(1) ○○○○○○○○○、(2) ○○○○○○○○
3.實習單位：
4.實習期間：
5.實習項目：
-------------------------------------
補助學校：○○○○○○
補助系所：○○○○○○
立切結書人：___________(簽章)
系所：                 (核章)
中華民國○○○年○○月○○日
附件二十七、企業實習生津貼支付聲明書
學校名稱：○○○○○○○○○○
計畫名稱：○○○○○○○○○○
計畫主持人：○○○
企業實習生津貼支付一覽表
	學生姓名
	原計畫書規劃時數
	原計畫書經費表編列時數
	實際實
習時數
	實際核
銷時數
	非補助款支付之實習生津貼
	學生簽章

	
	
	
	
	
	支付來源
	金額(含計算方式)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


本計畫企業實習已依實際實習時數與勞動部公告之基本時薪足額撥付實習生津貼
                                                                        計畫主持人：                  (簽章)

中華民國108年 月   日
2

